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Kolesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kolesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi ugyintézo6
munkakor betéltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejl 2 és fél év —ig tarté kézszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7172 Harc, F6 u. 59 .
Tolna megye, 7057 Medina, Kossuth L. u.59. .

A kézszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé 29/2012. (n. 7.) Korm,
rendelet alapjan a munkakér betolitéje altal ellatandé feladatkorok:

Onkorményzatok koltségvetési- és vagyongazdalkodasa, kéltségvetés-tervezés,
beszamolas, pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok. Magyar Allamkincstar felé
adatszolgaltatasok teljesitése.

A munkakoérhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Harc és Medina telepllések 6nkormanyzatai, a Medinai Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok telies korli ellatasa.
Koltségvetés, zarszamadas készitése, beszamold készitésében vald kozrem(kodés,
szamlak rogzitése, utalvanyozasa. A gazdalkodashoz kapcsoldédo analitikai feladatok:
targyi eszkoz nyilvantartas és ingatlanvagyon-kataszter vezetése az ASP-KATI és ASP-
IVK modulban, leltarozas, selejtezés. Afa bevallasok és egyéb, adohatosag felé torténd
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa. Kotelezettségvallalas-nyilvantartas naprakész
vezetése, ehhez kapcsolédéan a szerz6dések, megrendelések folyamatos
karbantartasa, aktualizalasa, az ehhez kapcsolédd adatszolgaltatasok elkészitése.
Normativ allami tdmogatésok igénylése, gazdasagi statisztikak elkészitése, egyeb
nyilvantartasi feladatok. A pénzigyi informaciés rendszerben adatszolgaltatas,
gazdasagi elbkeszito, adminisztrativ, beszamolasi es adatszolgaltatasi
tevékenysegekben val6 részvétel, kincstari adatszolgaltatas, banki feladatok, penzigyi
nyilvantartasok vezetése. Kozremiikbdés palyazatok elkészitésében. Pénzugyi targyu
elbterjesztéesek  képviselS-testlileti  Glésekre  torténd  elékészitésében  vald
kozremikodes, koltségvetéssel, a koltségvetés modositasaval és a beszamolassal
kapcsolatos tervezési, rendeletalkotasi, beszamolasi feladatainak el6készitése.




A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011, évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,

» Cselekvokepesseqg,

« Blntetlen eléélet,

« Felséfoku képesités, regisztralt mérlegképes konyveld, gazdasagi végzettseg,

« hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Fdiskola,
« hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat - Legalabb 3-5 év szakmai
tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti szakmai Gnéletrajz

« Iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Mérlegképes konyveldi regisztracids igazolvany masolata

« 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazatban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul, valamint a palyazati
anyagot a palyazati eljarasban résztvevék megismerhetik.

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakdér a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. marcius 1.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Keresztes Izabella nydjt, a
74/436-033 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

. Postai Gton, a palyazatnak a Kélesdi K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkildésével (7052 Kolesd, Kossuth tér . 2. ). Kérjuk a boritekon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdé szamot: K/187/2023 ,
valamint a munkakor megnevezését: gazdalkodasi ugyintézo.

« Elektronikus Uton dr. Keresztes |zabella részére a jegyzo@kolesd.hu E-mail
cimen keresztul

« Személyesen: , Tolna megye, 7052 Kolesd, Kossuth tér 2. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. marcius 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

< Kolesd kdézségi Onkormanyzat honlapja




