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I Bevézeigég;

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az Onkormanyzati Hivatali
Portalon keresztiil (tovabbiakban: OHP) biztositjdk lgyfeleik szamara az elektronikus
lgyintézeshez sziikséges szolgaltatdsokat. A tovdbbiakban bemutatjuk a szolgaltatas
altalanos elemeit, igénybevételének feltételeit.

Az OHP elérhetd
e az alabbi cimek barmelyikén

https://ohp.asp.lgov.hu

https://eonkormanyzat.gov.hu

https://e-onkormanyzat.gov.hu

e illetve az 6nkormanyzat honlapjan taldlhatd, aldbbi bannerre kattintva

- ; @ 2 .
Intézze tgyeit elektronikusan!

Ugyirtéaés szabadon

Az OHP miikodésérél részletes leiras taldlhaté a TAJEKOZTATO A PORTALROL
mentiben. Az OHP hasznalatahoz csak bongész6programra és internet hozzaférésre van
szlikség, a portal és szolgaltatdsai hasznalata egyéb alkalmazés telepitését nem igényli. A
bongészd bedllitdsainal engedélyezni kell a felugré ablakok és a cookie-k (siitik)
hasznalatat. A technikai feltételekr§l bévebben az OHP 1ablécébdl elérheté Technikai
ajanlas-ban olvashat.

Az OHP-portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidék szabadon hasznalhaték, mas
funkci6k azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezés nélkiil igénybe vehetd funkcidk:
o Onkorméanyzat-keresés
e (rlapok online kitoltése bekiildés nélkiil

Bejelentkezéshez kotott (online) funkcidk:
o Elektronikus (irlap bektldése

Mentett {irlapok elérése és megnyitasa

Ugykévetés

Adodegyenleg-lekérdezés

Sajat onkorméanyzatok listaja

Az online igyintézéshez a felhasznalonak rendelkeznie kell elektronikus
azonositasra alkalmas azonositéval (iigyfélkapus regisztraciéval, e-személyivel,
vagy részleges kodu telefonos azonositassal) , értesitési tarhellyel, valamint nem
lehet tiltott az Elektronikus iigyintézésre vonatkozé alap rendelkezése a
Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/). Ezek mellett az elsd



belépéskor a KAU! azonositast kovetSen el kell fogadnia az Altaldnos Szerzédési
Feltételeket (tovabbiakban: ASZF). Ezzel automatikusan létrejon az ASP elektronikus
ugyfél felhasznaloi fiok.

Ugyfélkapu regisztraciéval kapcsolatban az alabbi elérhet6ségen tajékozddhat:
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio

Tarhellyel nem rendelkezé tigyfelek tarhely igénylésiiket az alabbi elérhet8ségen
intézhetik:

https://tarhely.gov.hu/igenyles/

Tovabbi informdacié a Rendelkezési Nyilvantartasrol az alabbi elérhet&ségen talalhato:

https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

1L Elektronikus ugyintézésre kotelezettek

Az elektronikus ligyintézés szolgaltatdsai minden ligyfél szdmara elérhetdk, azonban
az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szolé
2015. évi CCXXIL torvény (tovabbiakban Eiisztv) 9. § (1) bekezdése alapjan a 2.§ (1)
bekezdés szerinti ligy tekintetében elektronikus ligyintézésre kotelezettek:

a) az lugyfélként eljard
aa) gazdalkodé szervezet,
ab) allam,
ac) 6nkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) ligyész,
af) jegyz6,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya ala nem tartozé egyéb kozigazgatasi hatosag,
valamint
b) az tigyfél jogi képviseldje.

Az elektronikus lgyintézés részletszabalyairél szélé 451/2016. (XI1.19) Korm. rend.
(tovabbiakban: E-lgyintézési rendelet) 89.§ szerint a gazddlkodé szervezetek
elektronikus kapcsolattartasara szolgalé biztonsdgos kézbesitési szolgéltatdsi cime a
Cégkapu. A Cégkapun keresztiil torténd ligyintézés aldél 2018. december 31-dik napjaig
adoigyekben felmentést kaptak a gazdalkodo szervezetek (Elisztv. 108. § (6a)(6b)).

FONTOS!
2019. januar 1. napjatdl, az adotigyek elektronikus intézésére kizarédlag a Cégkapu
hasznalhaté az egyéni vallalkozodk és hivatali tarhellyel rendelkezdék kivételével.

1 A KAU (Kézponti Azonositdsi Ugynok) szolgaltatds biztositja a Kormany altal kételezéen nydjtott
elektronikus azonositasi szolgaltatasokat, mint az lgyfélkapu, az e-személyi igazolvannyal torténd azonositas,
vagy a részleges kédU telefonos azonositds. Tovabbi részletek a KAU bejelentkezéskor a Jogok és feltételek
meniiben a Teljeskorii Ugyfélazonositési Szolgaltatdsok - Altaldnos Szerz8dési Feltételek-nél olvashatdk.




A Cégkapu létrehozasara szolgadlé regisztraciés alkalmazisrdl, valamint a létrejott
Cégkapuval kapcsolatos adminisztracios beallitdsok elvégzésérol a

https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html oldalon talalhaté felhasznéléi

leirasokban olvashat részletes tajékoztatast.



ill. Portal'szolgaltatasok
1. UGYINDITAS

Az UGYINDITAS meniiben az énkormdnyzat altal kozzétett {irlapok tolthetSk ki. A helyi
adokrol sz6lé 1990. évi C. torvény és a helyi adézast szabalyoz6 onkormdanyzati
rendelet(ek) alapjdn az oOnkorményzati adodhatésag Altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az OHP portalon az f{rlap keresében az
'Adoligy’ dgazat alatt érhet6k el.

Az OHP portdlon megjelend {irlapokat az onkormanyzat teszi kozzé a portalon. A
elintézni kivant (ggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az Orlap keresé szolgaltatas
hasznélataval az adott 6nkormanyzatnal tudja kivalasztani. Amennyiben nem talal az
ligyhéz tartozé nyomtatvanyt, beadvanyat az e-Papir szolgdltatison Keresztiil
terjesztheti be az illetékes 6nkormanyzat szamara.

1.1. Ugyinditas (6nkormanyzat keresé, bejelentkezés, (irlap keres®)

ONKORMANYZAT KERESO | Az Upyioditashoz [ kell
- valasztani az érintett
.:[‘zvfﬂrltézés megkezdéséhez, kérjk, valassza ki azt a telepiilést vagy nkormanyzatot, amelynél Dgyeit Intézni telepﬁlést a keresé mezaben,
:;;eng]:Lehl:;:::nb;:nif;iﬁs;:;ﬁ::Zilﬁignggzji: meg a KIVALASZT gombot, Igy a jelenleg] bejelentkezés : ma]d a megjelen6 l]Stélbal’l a
Al iben a kbvetkezd bejelentkezéskor i dott dnk dnyzatot valasztand, t lapértel té, 1A A i
i | 1E1epIIEs meyEve lteintva &
ijabb bejelentkezéskor Iép érvényre. 4 1 il
:1 c:ill?ag g::ber::e;yzn?{:sésal a S:;;‘Er ONKORMANYZATOK listajéra kedvencként vehet fel Snkormanyzatokat. kereso alatt meg] elenlk‘
& [T‘“":“s’ | - Telepiilés teljes neve
Goml LEKERDEZES
- Csillag jel 2
Gomba - -
P—— - ALAPERTELMEZETTE TESZ
QUROMMANIZATNESE. - KIVALASZT gombok
- A KIVALASZT gomb
megnyomasaval a
 TELeROLEs: narancssarga cimsorban
© Gomva megjelenik a  kivalasztott
onkormanyzat neve, illetve
CHKGRMINAL /R megjelennek  az  adott
LEKERDIEZE! - ’ r Pd s
onkormanyzatnal elérhetd,
o alabbi képernydkép
GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA S| A PERTELMESETTE TEST kivagason lathaté
elektronikus ligyintézési
szolgaltatasok.

2 Csillagjel szerepe: A jeldlt 6nkorméanyzat sajat onkormanyzatok kozé torténd felvételére szolgal.



Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
telepllésnél folyamatban levs,
elektronikusan inditott (gyének Ugyintézési
allapotérdl. A szolgaltatds
igénybevételéhez elektronikus
azonositas szilkséges!...

A szolgdltats hasznalataval lehetGsége van
az On, vagy az On altal képviselt adézé egy
kivélasztott 6nkormanyzati adéhatdosighoz
tartozd helyi adéegyenlegének
lekérdezésére. A szolgaltatis
igénybevételéhez elektronikus
azonositéds szikséges!...

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

Elektronikus Girlap kittitésével és
bekuildésével Gigyet indithat a kivalasztott
teleptilésnél, Inditsa el a szolgaltatast, majd
valassza ki az Ggytlpust, amelyet intézni
szeretne. Az dirlap elektronikus
bekiildése elektronikus azonositast
kéveten lehetséges!...

UGYINDITAS

UGYKOVETES

FONTOS!
Az ligyinditasra Kkattintva az {rlap kitolthetd, és lementheté a szamitogépre,

illetve sziikség esetén kinyomtathatd, azonban az {irlap bejelentkezés nélkiil
elektronikusan nem kiildhetd be!

Az online tgyinditdshoz (elektronikus bekiildéséhez) sziikség van a felhasznald
elektronikus azonositdsara, illetve elsé alkalommal az ASZF elfogadasara is. Ehhez a

jobb felsé sarokban talalhaté ® Beielentkezés gomb hasznalataval be kell jelentkezni
még az {irlap Kitoltését megelézden.

@
@
Ogytéaés szabadon
tigyintéaés s2abadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK -
AZONOSITAS

UGYFELKAPU
ferenc &

ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

ssessaseny|

BEJELENTKEZES

| Azonositis megszakitisa

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonosias megszakitasa

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszd

Az elektronikus azonositast kovet6en az OHP jobb fels6 sarkdban megjelenik a
Bejelentkezve szoveg és a felhasznal neve.

Amennyiben az ASZF elfogad4sa mar koribban megtortént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kovetkez6 funkcidk jelennek meg:

e Felhasznaldi fiok torlése
e Kijelentkezés

Az UGYINDITAS meniiben ki kell valasztani az eljaras médjat (szerepkorok leirasat 1asd.
1.2 fejezet), illetve a hasznalni kivant (irlapot. A bekiildeni kivant (irlap kivalasztasdhoz
osszetett keresg feliilet all rendelkezésre.



Amennyiben az eljards médja Kkivalasztisra keriilt, az URLAP KERESO minden
mezdjének alapértelemezett (lires) helyzetében az gombra Kkattintva megjelenik a
kivalasztott onkormanyzat altal publikalt minden frlap.

Az URLAP KERESO szabadszéveges mezdjében az {irlapok cimében szévegrészletre
torténd keresésre van lehetség. A megjelend legordiild mentiben szerepld 'talalatok’
barmely elemét ki lehet vélasztani a cimre kattintva vagy az hasznalatdval a
teljes talalati lista megjelenik a keresés alatt.

URLAP KERESO
[ |
Helyi ipariizési add bevallas, dllandd jellegli ipar(izési tevékenység, 2013 ¢vre f«

Helyi ipar(izési add bevallas, allandé Jellegll ipar(zési tevékenység, 2014 évre

Helyi ipariizési add bevallas, 4llandé jellegli ipar(zési tevékenység, 2015, évre

L 3 snual Y.L

Helyi ipar(zési ad6 bevallas, sllandod Jellegi i

Helyi ipardzési add bevallas, allandd jellegd ip GRLAP KERESG

Helyi ipartzési add bevallas, llandd jellegii ip ipar
lyl iparizési I3s, dllandé jellegti i
| Helyl ipariizési add bevallds, allandd Jellegli ip y— —
Helyi ipar{izési adé bevallds, ideiglenes jellegd] : :
- Minden dgazat - v - Minden ugytipus - v
Helyi ipariizési adéelbleg-kiegészités bevallas
Orlapok list4ja (12) O

HELY! IPARUZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPAROZESI TEVEKENYSEG

monimckioties e 0 M @ URLAP ELONEZET

HELY! IPARGZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPAROZES| TEVEKENYSEG,

2013 EVRE

ONEINE KITOITES

Emellett lehetség van Agazat és/vagy Ugytipus alapjan térténé (irlap keresésre is.

ORLAP KERESO
AGAZAT UGYTiPUS
[ Minden agazat -- x -- Minden ugytipus - *

-- Minden agazat --

Altaldnos vagy egyéb igazgatasi iigyek
Anyakonywvi ugyek

Hagyaiék

Ipar-kereskedelem

Szoualis

Teleplilésuzemeltetési, vagyonkezelési Uigyek

1.2 Ugyinditas szerepkoérék (eljaras modja)

Ugyinditashoz, minden esetben ki kell valasztani az eljards médjat, azaz hogy milyen
szerepkorben kivan eljarni a bekildd. A kivalasztott szerepkor alapjan més-mas adatok
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megadasara van sziikség, illetve az f(rlap is mas moddon érkezik meg a cimzett
onkormanyzat hivatali tarhelyére.

a) Vallalkozasi tevékenységet nem folytatéo maganszemély
(Sajat nevemben/Mas természetes személy nevében)

Természetes személy iigyfél az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mez8ben a
'Sajat néven (maganszemélyként)' szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tigyet
inditani. Amennyiben az {ligyfél nem rendelkezik az online tigyintézéshez sziikséges
feltételekkel (elektronikus azonositas, tarhely) az ligyintézéshez kapcsol6édé (irlapot az
OHP-n kit6ltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva, postai dton vagy
személyesen is benyujthatja.

Természetes személyek esetén, ha az (rlapot meghatalmazott nyijtja be, a benyujtast
megeldzden elektronikusan vagy akar papir alapon is benyujthaté a 'Meghatalmazas
onkormanyzati adéiigyekben’ c. (irlap. (Papir alapu bekiildés esetén az {rlapot a
meghatalmazott és a meghatalmazo mellett 2 tantinak is ala kell irni.)

b) Egyéni vallalkozék
(Sajat nevemben egyéni vallalkozoként/Egyéni vallalkoz6 nevében)

Egyéni véllalkozé az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezdben a 'Sajat néven
(egyéni vallalkozoként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tigyet inditani. Ilyen
esetben az addészdmot is kotelez0 megadni. Adéligyekben az egyéni vallalkozék
elektronikus iigyintézésre kotelezettek akkor is, ha nem egyéni vallalkozéi
tevékenységiikkel 6sszefiiggésben jarnak el.3

A bekiildés KAU azonositassal térténik, az trlap bekiildési igazolas a tarhelyre keriil
tovabbitasra. Az onkormanyzat ezt kovetden a tarhelyen keresztiil, elektronikus titon
kommunikal az tigyféllel.

Egyéni vallalkozd képviselete esetén a bekiildéskor nem torténik ellendrzés, azonban a
képviseleti jogot (meghatalmazas/torvényes képviselet) az onkormanyzat az (rlap
feldolgozasakor vizsgalja. Igy a képviseleti jogot az dnkormanyzat felé be kell jelenteni.
Ezt az egyéni vallalkozé bejelentkezést kovetSen elektronikus tton is megteheti az
onkormanyzati hivatali portalon, a 'Meghatalmazas dnkormanyzati addétigyekben’ c.
irlap benyujtasaval.

c) Cégek/egyéb szervezetek

Gazdalkodo szervezet nevében onkormanyzati hivatali portalon a Eilisztv és a E-
lgyintézési rendelet alapjan csak Cégkapu képviselettel rendelkezd iigyfél tud
online iigyet inditani.
A Cégkapun Kkeresztiilt torténd firlap bekiildésre jogosult:
e elsdsorban a cég toérvényes képviseldje, aki a tarhely szolgaltatdst regisztralta,
e illetve barmely olyan tarhellyel rendelkezd maganszemély, akit erre a képviseld
feljogositott.

Amennyiben a bekiild6 képviseleti joga korlatozott, gy az addiigyi eljarashoz a
meghatalmazast tovabbitani kell az Addhatésag szamara. Cég esetén a

3 az addigazgatasi rendtartdsrol szélé 2017. évi CLI térvény 36. § (6)



Cégnyilvantartasban szereplé képviseleti joggal rendelkezd személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az OHP-portdl UGYINDITAS meniipontjaban
valassza ki az ,Addligy” 4agazat ,altalanos nyomtatvanyok” gytipusdban a
Meghatalmazds onkormanyzati adéiigyekben drlapot. Kitoltés és bekiildés utin a
beérkezett meghatalmazast az 6nkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az  Ugyinditasndl nem  vizsgalja a rendszer azt, hogy a bekiildé
meghatalmazottként/képvisel6ként rogzitésre keriilt -e az addzo ,képvisel6i” kozt. Az
onkorméanyzathoz korabban benyujtott meghatalmazas tehat 6nmagéaban nem elegendd
az elektronikus tigyinditashoz, ilyen esetben is sziikkség van a Cégkapu képviseleti jogra.

Amennyiben az {rlap kit6ltésekor az elélapon megjelennek a bekiild6 adatai, az firlap
ellen6rzés soran sem érkezett hibalizenet, mindezek ellenére az tirlap nem kiildhet6
be, az alabbi hibalizenetek érkezhetnek:

e Amennyiben a megadott Cégkapu (a megadott addszam alapjan) nem létezik, a
bekiildés gombra kattintva az alabbi hibalizenet jelenik meg:

LA nyomtatvdny bekiildése sikertelen! A megadott {Cégkapu révid neve} feladé
szervezet nem létezik!”

e Abban az esetben, ha a Cégkapu létezik, de a feltoltést végzé felhasznild
nincs hozzarendelve, akkor az alabbi hibaiizenetet kapja:

+A felhaszndlé nincs hozzdrendelve a megadott {Cégkapu riévid neve} feladé
szervezet postafiokjdhoz!”

e Amennyiben a bekiildé személy kiildési jogosultsaga letiltasra keriilt, végzo
ligykezeldre vonatkozo kiildési jogosultsag letiltasa esetén a kovetkezd tlizenet
jelenik meg:

LA felhaszndlé részére a dokumentum miivelet nem engedélyezett a megadott
{Cégkapu révid neve} feladé szervezetnél!”
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1.3. Urlap kitoltés (példa)

Az onkormanyzat kivalasztisat és a bejelentkezést kovetben ki kell valasztani a
bekiildeni kivént irlapot. Cég nevében torténd kit6ltésénél meg kell adni a képviselt Cég
addszamat is.

ELJARAS MODJA: Cég nevében - Modositas
Cégnév: ASP Teszt Cégkapu, addszam: 18181816-2-41

URLAP KERESO

AGAZAT UGyTiPUS
Adougy l"l helyl ipardzesi adé
il]
VR3990 URIAP KERESES
Orlapok listaja (1) o

HELY) IPARUZESI ADG BEVALLAS, ALLANDG JELLEG( IPARGZES] TEVEKENYSEG

ESETEN, 2018 EVRE

Amennyiben az (irlaphoz tartozik az 6nkorményzat 4altal készitett KITOLTESI
UTMUTATO, Ggy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a masik két gombé) és
rdkattintva az 6nkormdnyzat honlapjira navigal at az OHP. Az URLAP ELONEZET
csupan az {irlap megtekintését szolgalja. Az (irlapok jelent&s része tartalmaz a kitoltott
tartalom fliggvényében valtozé tartalmat, igy az el6nézet elsGdlegesen az (rlap
beazonositasat segiti eld.

Az (rlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra kattintva lehet az {irlapot kitélteni és
elektronikusan benyujtani. Az (rlap betoltése kis id6t vehet igénybe. Ez id§ alatt a
hattérben a kozhiteles nyilvantartisok adatai alapjan el6toltésre Kkeriilnek a bekiildé
bizonyos adatai.

Amennyiben valamely kiils6 nyilvantartads nem érhetd el, és adatai nem télt6dnek be az
trlap eldlapjara, ugy a sziikséges adatok manualisan rogzithetdk.

Az (irlapkitolt6 felsé meniijében a kovetkezd funkcidk érhetdk el:

o Amennyiben a képernyd mérete, bedllitisa miatt az alabbiakban felsorolt
funkcidk egy része nem lathatd, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyilé
meniiben lehet elérni.

° Elvetés €] Elverés J
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikusazonositis

(bejelentkezés) megtortént
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A kitoltés alatt 4ll6 Grlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.

Az elvetést kovetden visszanavigal az f(irlap kitolté az OHP portalra a
kordbban kivalasztott ,6nkorméanyzathoz”.

Az (rlap adatainak meg&rzéséhez kilépés el6tt Mentés vagy az adat XML
let6ltés gombra lehet kattintani.

Fej ezetVé.laszté Fejezetek v » Kévetkezd fejezet

Az egyes fejezetek kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani (El6z6
fejezet, Fejezetek, Kovetkez6 fejezet). A navigacio soran az utoljara
szerkesztett (irlapmezd mezdazonositéjat (pozicidjat) megdrzi a program. Az
alkalmazés az adott fejezetre vald visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezlre ugrik, ha idékézben annak a lathatdésaga, szerkeszthetdsége nem
valtozott.

Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathatésagat befolyasolhatja az
{irlap egyes mezdinek kitoltése. fgy példaul az ipariizési adé {irlap esetében a
betétlapok addig nem toltheték ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél) amig a
Félapon nem kertiltek bejeldlésre.

Py o s = Ellenfirzéseklistéjal
Ellenorzések listaja B e

Megjelenithetd és pdf formatumban menthetd az {irlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.
Ellenérzések futtatasa ~ © clenonesekfutatsa I

A gombra Kkattintva lefutnak az (irlapba épitett ellendrzések. A megjelens
hibalista egyes sorai alatt az Ugras a hibdhoz gomb a jelzett hiba sorara

navigal.

Az ellendrzések a bekiildést megel6zden is lefutnak, igy a hibdkat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai Gton térténd benyujtis
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellen6rzott {rlap keriljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérdbfv ellendrzés hibgi: 1 db

1Bl @ -~ roezpdott siarplascen hivas o €D clienories 2lapjan,

ugras a hibéhoz

& Letoltések v

Letoltés (PDF-be, vagy adat XML-be)
Az (rlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashat6
formatumot biztositja, bar nyomatasra az f(rlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML é&llomany letdltése biztositja, hogy ha a bekiildés nem
sikeriil, akkor az (rlap xml alloméanya (ugyanannal az 6nkormdanyzatnal)
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betblthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kitoltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen allomanyokra lesz sziikség.
X Adat XML feltoltese i

Adat XML feltoltése -~
A korébban letdltott (rlapok XML 4llomanya itt tolthetd vissza.

" ecmaa 1 Az irlap bekilldéese l
Az frlap bekiildés ———r
A kitoltott hibatlan (irlap az Grlap bekiildés funkcié hasznélatival kiildhet§ be.
Ha a gomb nem jelenik meg, nem tortént meg az elektronikus azonositas
(bejelentkezés), az {irlap online nem kiildhet§ be. Ilyen esetben célszer(i az
Grlap XML allomanyat lementeni, ismételten bejelentkezni, és az Adat XML
betdltésnél beemelve a kordbban régzitett adatokat az (irlap bekiildhets.

Urlap mentése __‘fiﬂafﬂté_sj

Ha valamilyen okbél félbe kell hagyni az frlap kitéltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az {irlap menthetd jelsz6 megaddsa mellett.
Ilyen esetben az OHP-n a Mentett {irlapok kozt az {irlap a jelsz6 megadasaval
megnyithaté majd folytathaté a kitoltés/bekiildés. A mentett {irlapokat a
rendszer 7 napig 6rzi meg, ezt kovetéen visszaallithatatlanul térlédnek az
adatok. (b&vebben: 2. fejezet Mentett (irlapok)

0 Kk
Térzsadatok TU
A torzsadatok menii célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyfjt be

maghatalmazottként {irlapot, igy a meghatalmazé adatait ne kelljen minden
esetben kézzel tolteni.
Uj térzsadat a ,+” gomb megnyomasaval rogzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA %

Tipus 4 Nev cimi

Mincs rendelkezésre allo adat

| Y
Export  Import

TORZSADAT TIPUS VALASZTASA

Maganszemély = . -
TORZSADATOK HOZZAADASA - CEG

Maganszemély

Egyeni vallalkozo P —
Torzsadatok Székhely dm Levelezésicdim Egyéb adatok
Addtanacsads

Téarsasag neve
ASP Teszt Cégkapu

I Adoszama Kdztsségi addszam

18181816-2-41] v
i E-mail cim Telefonszam




A torzsadatokndl megadhaté adatok kore a térzsadat tipusatél fiiggben eltérd.
{gy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezék kitoltését
kovetsen a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszer(i a térzsadatokat
rogzitést, moédositast kévetden a sajat gépre menteni az Export gombbal. Igy
ha bongész6 hiba/vagy moédositas miatt az adatok térlddnének, akkor az
IMPORT gombbal az adatok \ijb6] beemelhetdek.

A létrejott torzsadat listdbol a Bekiildd kitoltése az (irlapon vagy az
Ugyféladatok kitdltése az {irlapon hasznélataval lehet az {irlapba adatokat

atemelni.
[ &S | % ” Beklldd kitdltése az Grlapon ]
{ Ugyféladatok kitdltése az Grlapon )
- 7 3 £5 Tevékenységnapld
o Tevékenységnaplo

Itt tekinthetd meg a végrehajtott tevékenységek idGpontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos lizenet.

. . @ Sigo ‘
° Sugo {

A Sigé tartalmazza az (rlap kitéltéséhez sziikséges technikai informacidkat.
[tt olvashat6 az egyes {irlapelemek miikodése.

Példaul:
az f(rlap (betétlap/melléklet) fejezet hozzdadasara
szolgalé 'paletta’ miikddése

” Névjegy [J Névjegy I

A névjegyben lathaté az Urlapkezel6 Rendszer verziészdma és az utolsé
frissités idépontja.

Urlap kitbltése / bekiildése

Az f{irlap Eldlapjan (bejelentkezést kovetden!) el6tdltésre keriilnek a bekiildé adatai. A
kozhiteles nyilvantartasokbdl szirmazé adatok nem irhaték feliil. Amennyiben ezekben
eltérés tapasztalhato, azt az adott adatot nyilvantarté hatosag felé kell jelezni.

(pl: adéazonositd jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés: kormanyhivatal)
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FONTOS!

A bejelentkezett iligyfél neve a Kitolté program jobb felsé sarkaban lathaté:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az (irlap elektronikusan nem

kiildheté be. Amennyiben az adott iigyfél nem kotelezett elektronikus

kapcsolattartasra az {irlapot letoltést és nyomtatast kovet6en postazni kell!

Belépve, mint ECHANTILLONS FERENG & Hijelentkezes

) Elvetés € El520 fejeze Fejezetek v > Kovetkezo fejezet 1= Ellendrzések fistaja & Ellendrzések futtatasa  Tovabbi muveletek s

| asp |
BEVALLAS a helyi ipardzési addérél ADO

|087-2017

Teszt Onkormanyzat

Cim: 1054 Budapest Hold Ltca 4. teszr, levelezési cim: 1054 Budapest Hold utca 4. teszt |
Telefon: +3613275840, tax: +3613275840, e-mail; asdasdasd@kdv.hu !

Bekildd viselt neve

titulus csaladi név utdnéyv 2. utonév

| |echanTillons FERENC e
Bekulds szilletési neve

titulus csaladi név utonév 2.utonéy

[ ECHANTILLONS  [FERENC R

Az firlap el8lapja elsésorban a bekiildé személy azonositdsdhoz és az firlap iktatdshoz
sziikséges adatokat tartalmazza.

Az (rlapok az el6lapon kivil legaldbb egy lapot, vagy FGlapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Alcim: minta kitoltés vagy ilyesmi
Lassuk mintaként egy helyi ipartizési ad6 bevallas kitoltésének lépéseit.

Az Grlapok miikodeése feltételezi, hogy a kitdltés soran fentrdl lefelé haladva toltjiik ki a
sziikséges mezdket. Az {irlapok dinamikus miikddését j6l prezentélja az alabbi a példa.

Az f{irlap Félapjan a 1. blokkban kivélasztjuk a 'Bevallas jellegét’. Amennyiben 'Eves
bevallas’-t jeloliink, dgy a II. blokkban az idészak automatikusan kitéltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott idészak napjai szdmdnak meg kell egyeznie a kezdd év
napjainak szdmdval) a III. blokkban pedig a Zaré bevallds benyujtdsdnak oka nem
tolthetd.
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BEVALLAS
a helyi ipar(izési ador¢| allando jellegC ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP
2017 évben kezd6d8 addévben a/az Teszt Onkormanyzat dnkormanyzat

illetékességi teruletén folytatott allando jellegd ipar(izési tevékenység utani addkotelezettségrol
szolo helyi ipardzési addbevallashoz

{Benyujtandd a székhely, telephely fekvése szerinti telepulési onkormanyzat, févarosban a févarosi onkormanyzat
addhatdsagahoz.)

Ll B'é\iallésjellege'
© 1. Evesbevallas

| C 2. Zaré bevallas

! 3. Elétarsaségi bevallas

Il; Seyuliatriddezak 2017.01.01 T - 20171231

* III. Z&ré bevalls benyijtasanak oka
© 1. Felszdmolas
C 2, Végelszamolds
© 3. Kényszertdrlés
©) 4. Addszam megsz(intetése

> 5. Atalakulas, egyesilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az firlap betétlapjait ki lehessen télteni, ki kell valasztani a Félap IV.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is
beépitésre keriiltek ellenérzések, igy az A-D betétlapok koéziil értelemszerlien csak egy
valaszthaté.

A betétlapok a jeldlést kovetden megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a Fejezetek
kozotti ,lapozassal” ( <E16z6 fejezet; Kovetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél a betétlap
nevére kattintva is elérheték.

I Fejezetek v I ¥ KovetkezG fejeret == Ellendrzeseklistija & Javitandd hibdk: Z Letoltések v X Adat XML Teltoltése  © Torzsadatok
Eldlap " 16. Egyeb ok:
O Nem zrobevallas
A betétiap E
T —
E betétiap IV. Bevallasban szerepls betétlapok
F betétlap B A betétlap: Vallalkozék nettd rbevételének a kiszamitdsa
G betétlap

. B betétlap: Hitelintézetek és pénzigyi vallalkozdsok nettd drbevételének a kiszdmitasa
7" C betétlap: Biztosftok nettd drbevételének a kiszdmitisa

i_i D betétlap: Befektetési vallalkozdsok nettd drbevételének a kiszamitasa

E betétlap: Az eladott druk beszerzési értéke és a kdzvetitett szolgaltatasok értéke figyelembe
vehet egyiittes dsszege, kapcsolt véllalkozés adéalapja

B F betétlap: A véllalkozasi szintd addalap megosztasa
B G betétlap: Nyilatkozat tdilfizetésrdl
T H betétlap: Onellendrzési pétiék bevallisa

T 1betétlap : Eves beszdmolé az IFRS-ek alapjan készit vallalkozé részére

— ) betétlap: a kdz8s dstermeldi igazolvannyal rendelkezé addalanyok és csaladi gazdasag adéalany
tagjainak nyilatkozata
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Az (rlap V. blokkja tartalmazza az ad6zé adatait. Amennyiben az ligyfél sajat nevében
nyujtja be az f(irlapot, adatai az el6laprél automatikusan attoltésre keriilnek. Cég
nevében toérténd bekiildésnél, ha gyakran kiildink be az adott cég nevében f(irlapot,
célszeri a mér emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Torzsadatoknal ki kell vélasztani az érintett céget és az Ugyféladatok kitoltése az
tirlapon gombbal az ligyfél adatai beemelésre keriilnek az (irlapra.

’ TORZSADATOK LISTAZASA x

Tipus 4 Név Cim
|
Ccég ASP Teszt Cégkapu Budapest [ Fd I ® J[ Bekildd kitolcése az driapon l

[ Ugyféladatok itoltése az Grlapon ’

l Export  Import

Az Uugyfél adatai az (rlap minden betétlapjan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem mddosithaték.

Az (irlap Kitoltést, mivel a F6lap VII. blokkja a Betétlapokon rogzitett szimadatokra épiil,
az ,A” jelli betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,E”
jell betétlapon Kkitolthetd mezdket. Ezért is fontos, hogy tigyeljiink a kitoltés sorrendjére.

AZ o En je]ﬁ b etétlap képe L Addlalliny ) a Hiv. 39.'§ (6) bekezdése szerinti kapesolt vallalkozas tagja
1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu

500 milli6 Ft &rbevétel alatt =p 2 Ad6azonosits Jele

Adészéma 1M1111111-1

1I. A Htv, 39, § (6) bekezdésének hatélya als nem tartoz6 véallalkozas esetén

1. Eladott druk beszerzési éntske (elabé) dsszesen 0 Ft
2. Ktzvetitett szolgdltatasok értéke Ssszesen OFt
- AdGalany £, #Hty:29,516) bekazdne srerini Reprsoh el .. Figyelembe vehet eldbé és a kozvetitett szolgaltatisck
1. Adéalany nave (cégnava)  ASP Teszt Cégkapu értékének egylittes dsszege [legfeljebb 500 M Ft netts
‘ o arbevételQ adézd esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd | 0Ft
e drbevétel esetén; (3.+4.45.46.) ]
AdészAma 111111-1-1 =
- e s T e —— = . i P
11, A Htv, 39, § (6) bekezdésének hatélya ald nem tartozé véllalkozas esetén i AZ E elu betetla ke e
”
| 1. Eladott druk beszerzési értéke (eldbé) 8sszesen 0 Ft ye , ,
2, Ktyzvetitett szolgahatasok ériéke Bsszesen 0Ft I 5 00 mll]lo Ft arbevetel fe]ett

3. Az 1. és 2. sorbdl a Hiv. 39. 5 (7) bekezdése szerinti
export arbevételhez kapcsolado eldbé és kozvetltett
szolgdltatdsok értéke (500 M Ft-ot meg nem haladé nettd
arbevételd vallalkozénak nem kell kitdltenin)
4. Az 1. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
kbzfinanszirozéshan részesilb gydgyszerek
1 értékesitéséhez kapcsolodé eldbé, vagy dohény 0t
| kiskereskedelmi-ellaténal a dohany bekerGiési értéke (500
M Fr-ot meg nem haladé netté drbevételd vallalkozdnak
nem kell kitltenil)
S. Az 1. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
faldgdzpiaci és villamosenergia piaci Ogyletek elszdmolasa
| érdekében vasarolt és tovabbértékesitett, a szémvitelrdl
sz0ld torvény szerinti eladott aruk beszerzési értékeként OF
elszémolt féldgaz és villamosenergia beszerzési értéke
(500 M Ft-ot meg nem haladé nettd drbevételd
véllalkozénak nem kell kitalteni!)
6. A Htv. 39. § {4) és (5) bekezdése alapjan (sdvosan)
megallapitott, levonhato elabé és kzvetitett 17
szolgahtatdsok értéke egylrtes dsszege (500 M Fr-ot meg 0Ft
nem haladé netté arbevétel vallatkozénak nem kell
kitsltenit)
7. Figyelembe vehet6 eldbé és a kzvetitett szolgaltatdsok
értékének egyittes dsszege [legfeliebb 500 M Ft nettd
drbevétell adézd esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd OFt
arbevétel esetén: (3.+4.+5.46.)]
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Ezt kovetben az ,F” jell betétlap kitoltésekor a II. blokkban ki kell valasztani az ad6alap
megosztds modszerét. A betétlapon csak azok a mezdk jelennek meg, amelyek az adott
modszer alapjan toltenddk (tolthetdk).

| Il. Az alkairﬁazott adéaiap megosztas modszere
I 1. Személyi jellegli raforditassal aranyos

2. Eszkozérték aranyos

{0 3. AHty. 3. szamu melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas €3
I 4. A Htv. 3. szamii melléklet 2.2 pontja szerinti megosztas
'} 5. A Htv. 3. szamu melléklet 2.3 pontja szerinti megosztas
15 6. AHtv. 3. szami melléklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas
i 7. A Hov. 3. szamii melleklet 2 4.2 pontja szerint megosztas

i 1ll. Megosztas
| AF6lap VIl. Ad6 pontjaban ,Az 6nkormanyzat illetékességi —
! tertletére jutd telepllési szintl addalap” szamitasahoz 0,66524100 % i
hasznalt aranyszam !
£y 1. Avallalkozés altal az adoévben - a Htv. melléklete . i
szerint - figyelembeveendd dsszes személyi jellegl | 12121 212 Rt
rafordltas bsszege o . ’
o 2. Az 1. sorbdl az dnkormanyzat illetékesség tertletén
foglalkoztatottak utan az adéévben - a Htv. melléklete [
| szerint - figyelembeveendd személyi jellegl raforditas |
osszege
3. Avallalkozasnak az adéévben a székhely, telephely .
szerinti teleptlésekhez tartozo - a Htv. melléklete szerinti - 137137137 Rt
Osszes eszkozerték dsszege ‘ ’
4. 3. sorbdl az onkormanyzat illetékességi teriiletén ;
figyelembeveend6 - a Htv. melléklete szerinti - eszktzérték
bsszege :

33333 Ft

959 595 Ft

A betétlapokon megadott adatok atemel6dnek a Folapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokrdl atemelt mez8k hattere sziirke, ezek kézzel nem tolthetdk.

A F6lapon még hidnyzé mezbk (pl. adéeldleg adatok) kitoltését kovetden célszerli
futtatni az ellendrzéseket. Amennyiben az firlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugras a hibahoz gombot, ami az érintett mezdre
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

|. Adéalany -
1. Adéalany neve (cégneve) ~
2. Ad6azonosfté jele Ellendrzések Ujrafuttatésa  Mentés PDF-be
Addszama - —
3. A tiilfizetés visszautaldséra szolgalé pénzforgalmi szdmlaszém
NN 717 Seaat
Hiba >

tSségnél nincs fennallo adétartozasom.
iedékes helyi ipariizési add fizetési kételezettségre kivanom felhasznalni.
0 forintot kérek visszatériteni, a fennmarado dsszeget késébb esedékes helyi ipardzési

A megadott szamlaszam hibas a COV ellendrzes
alapjan.

s “ado fizetési kbtelezeitseégre Kivanom felhasznalni

0 4. Atdlfizetés Bsszegdbél 0 forintot kérek visszatériteni, | 0 forintot kérek més




Ha az drlap ellendrzést kovetGen a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehet8ség van az {irlap letoltésére pdf és xml formatumban.

Az {rlap a bekiildés gombra kattintva a kovetkezd megerdsitd lizenet elfogadisaval
nyujthaté be elektronikus titon:

FIGYELMEZTETES x

Biztosan bekhldi az drlapot?

lgen  Mégse

A bekiildés megerdsitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely beagyazva az {irlapot
xml formatumban is tartalmazza. A rendszer a hattérben ismételt azonositissal elvégzi
az (irlap AVDH#-val térténd hitelesitését.

Ezt kovetden van lehet8ség az (irlaphoz csatolmanyokat rogziteni. A Csatolmanyok
hozzdadasa ablakban els8 1épésként feltdlthetsk, majd a HITELESITES gombra kattintva
ezek a dokumentumok is hitelesithet8k a (rendszer 4ltal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Ha az Onaphoz szeretne csatoini egyéb dokumentumat, akkor it megtenet. Jelenleg nem csatolt egyetien dokumentumot sem. Ha nem kivan semmit csataini,
akkor 2 "Bekuloes* gombbal folytathatja

Fettoltés | <=

TR CSATOLMANYOK HOZZAADASA
Feltitstt f4)l neve Rendszer dltal hitelesitett G
1 ugyintezes jpg [E P ]
LFaItaltbs ]
CSATOLMANYOK HOZZAADASA g
Feltsltdtt 14)l neve Rendszer dital hitelesttett zdmira anélkiil,
1. ugyintezes jpg.asice (rendszer &ltal hitelesitve) @

{ A
| Feitorés |
| SRR

EEKULDES

19




FONTOS!

A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges karakterek.
Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre médositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyéd jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérdl vagy sikertelenségének
okarol a rendszer automatikus tizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beadvany bekuldése folyamatban, ami akar percekig is eltarthat. Kérjuk, ezalatt ne
z4rja be a btngészét, ne toltse Ujra az oldalt varja meg amig a bekUldés véger ér.
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1.4. Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend lizenet tajékoztat.

SIKERES BEKULDES!

Téjékozlaluk, hogy a bekuldoti Grlaprdl masolatot kap a térhelyere zip formatumban.

A kitdlstt Griapot a kazponti alektronikus szolgéltaté rendszer bsfogadia és gondoskodik annak tovabbitasérsl a cimzett részére. A visszaigazolé adatokat
az alabbi téblazat tatalmazza:

BEKOLDES ERKEZTETES| SZAMA: 118098706201904 252306202394
ERKEZTETES DATUMA: 2019.0425 2306:42

&mza az Onkarményzati Hivatall Portaira J

- Cég nevében torténé benyujtis esetén a Cégkapu-
k tarhelyére a BEERKEZETT mappaba megérkezik a
gintézds szabadon feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely révid nevét.
M Az lizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a
* SZURES-nél a ’Kivéve rendszeriizenetek’ sziirés nincsen
beallitva.

ertesitési tarhely

Ve
18181816 ‘ rd

Maganszemély, vagy egyéni vallalkozé6 nevében torténd

bekiildés esetén a feladasi igazolds a felhasznalé KUNY
tarhelyére érkezik.

KUILDES

BEERKEZETT €B

L ]
ELKOLDOTT k 18181816

Ggylntéeés szabadon

TARTOS TAR
. O X LETOLTES = TORLES < MOZCATAS TARTOS TARBA O CIMKEKEZELES ~
MEGHIOSULASI IGAZOLASY

KUELENTKEZES 9:58

Feladd Dokumentum tipus, leiras
UZENET RESZLETH 0 ABT Feladasilgazolas [Helieiis)
Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
Feladé: ABT
Feladé Ogyintézd:
Cimzemz Teszt Céghapu
Ugyintéza:
Dokumentum tpusa: Feladasiigazolas
Dokumentum leirasa: Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
Beérkezés datuma: 2019.04.25. 23:06
Erkezterésl szam: 018181816- 2019.04.25. 23:06- 202396
Hivatkozott érkeztetési szam: 119098706- 2019.04,25. 23:06- 202394
Megjegyzés: Feladasl Igazolas (Feladd: 18181816, Dokumentum: aspDok - 119098706201904252306202
394 - Cimzett TESZT1 - 2018.04.25, 23:06:41)
Cimkek: + Hozzaadas~
Tarolasi hely: BEERKEZETT UZENETEK
Csatolmany
B Feladasilgazolas (58 KB)
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1.5. Urlap masolat

A bekiildést kovetden a bekiildd tarhelyére megérkezik a bekiildott (irlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez&ben szerepel a bekiildétt drlap
neve, a cimzett 6nkormanyzat és a bekiildé adéazonosité jele is. A masolatot célszerii a
Letoltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tartés tarba helyezni, mert a
Térhelyen a beérkezd dokumentumok, igazolasok és nyugtak csak 30 napig keriiltnek
megdrzésre. Ezt kovetGen masolat mar csak az érintett onkormanyzattél igényelhetd.

OZENET RESZLETEI X
Feladd: ASP

Feladd Ogyintézs:

Cimzet: ECHANTILLONS FERENC

Ogyintéxa:

Dokumentumn tipusa: ASP i
Dokumentum lefrdsa: Masolat - Urlap kédja: ASP-ADO-D87-2018, bnkormanyzatTeszt +aros Onkormanyzaca
Beérkezés dituma: 2019.04.25. 23:06

Erkezterési szam: 706675345 2019.04.25. 23:06- 202397

Hivathozott érkeztetési szam:

Megjegyzés: ‘ Urlap neve: Helyl Ipanizes) add bevallds, dllandd Jellegt Ipanizés! tevékenyseg esetén. 20
18 évre. tnkormanyzacTeszt Vares Onkormanyzata, addazonashd:8377276070

+ Hozzdadds~

Cimkek:
Tarolasl hely: BEERKEZETT UZENETEK
Csatolmany
[ asp 518 k8
N8 8 Q ®@® 1/ kMO E w- B P B L
N Csatelrnariyok X i | *
p B &Da& T s ‘
! e & BEVALLAS a helyi ipar(izési ad6rél  Azonositisra Visszavezef e
@) 2w Dokumentum Hitelesités'20% SZT
&) w5570 R 815 Ait-ball e . 087-2018
& o Teszt Varos Onkormanyzata b e
! Cim: 1234 Teszl, Fo tér 1. 12,
I i Telefon: 0611234567, e-mail: varos@tesztvaros.hu

A letdltott pdf Csatolményaindl tekinthetd meg az AVDH hitelesités és az {irlap xml
formatumban.

1.6. Hivatali tarhellyel rendelkez6 iigyfelek

A Hivatali tarhellyel rendelkez6 tligyfelek az elkészitett Grlapot bejelentkezés nélkiil pdf
formatumban letoltve és elektronikusan hitelesitve tovabbithatjdk az érintett
onkormanyzatok felé jelenleg Hivatali tarhelyen keresztil a https:\\tarhely.gov.hu
cimen, vagy a sajat Iratkezel6 szakrendszeren keresztiil.
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2. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetSen egy (rlap kitoltését valamilyen okbél félbe kell
hagyni, az {rlap ,Az {irlap bekiildése” gomb segitségével, jelszé megadasdval menthets.

A mentés sikerességét rendszeriizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ
Jelnzs |
Jelsyé ismét

Mex .

OK Nem

INFO

Sikeres mentés.

BEZARAS

A mentett Urlap is csak bejelentkezéssel érheté el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kévetden betdlti az {irlapot, amelynek kit6ltése folytathato,
illetve a kész{irlap bekiildhetd.

MENTETT URLAPOK

OsvinDiTAS

Eﬂm‘rr !;ILAPGK B
osroverts
ADGEGYENLEG LEKERDEZES

ADOK. DIJAK, ILLETEKEK
[
1

SZAMLAK BEFIZETESE

FIZETES TORTENET

ONKORMANYZAT KERESG

SAJAT ONKORMANYZATOK

A

4n On &hal mentet drlapok.

ar

Falhhjuk a Ngyelmiket, hogy a Portdlon kizérélag a Jelszé ismeretében tudja megnyltnl a mentett Ofapot. A
Portél fettletén a mentert Orlapok 7 naplg érhatdk al, ezutin automatikusan tériédnek! A torslt rlapok

visszadllftssdra nincs [ehetéség!

ASP Eles Teszt tenant - Adatbejelentés a telekadérél

B MEGNYIT

i

O Tarolss kelte: 2019. majus 13. 08:29

FONTOS!

A mentett (irlapok csak bejelentkezést kovetden, Kkizarélag a korabban megadott
jelszé ismeretében nyithat6k meg. A Portal felilletén a mentett (irlapok 7 napig
érhetdk el, ezutan automatikusan térlédnek! A torolt {irlapok visszaallitisara nincs

lehetdség!

3. EGYENLEG LEKERDEZES
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Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatas csak bejelentkezést kovetéen érhetd el. A
szolgaltatas keretén beliil lehetdség nyilik a sajat és a képviselt ad6zd(k) Adészamla
kivonatanak lekérdezésére is.

A lekérdezés el6tt mindenképpen sziikséges engedélyezni a bongészdben a felugréd
ablakok haszndlatat, mert az egyenleg pdf formatumban felugré ablakként jelenik meg.

Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szo6lé 465/2017. (XIL 28.) kormanyrendelet
22. §. (2) bekezdése alapjan 2019. januar 1. napjatél értesitd helyett elegendd az
addszamla és a felszamitott késedelmi poétlék elektronikus elérhetdségérdl szolé
tdjékoztatast kiildeni azoknak az adézéknak, akik bevallas benytjtasara, illetve
adatszolgaltatas teljesitésére elektronikus tuton kotelezettek, vagy valasztisuk
szerint elektronikusan nyujtottak be bevallasukat.

3.1. Egyenleg lekérdezés - az Addszamla Kivonatok tartalma

Az Addészamla kivonatok fejrészében megjelenik az énkormanyzat neve cime, a készités
idépontja, a konyvelési azonosité (vagy mutatdszam), az addazonositd, és az idészak
megjelolése, amelyrol a kivonat késziilt.

A kivonaton addszamlankénti bontasban szerepel
e aszamla fejlécében az adénem megnevezése és a pénzforgalmi szamla szdma
o az adoéfizetési kotelezettséget megalapozo bevallasok, adatbejelentések fontosabb

adatai
Onadézésos adénemek esetén a targyiddszaki bevallasok kozt lathaték a korabbi

éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzi, hogy az adott bevallads/adatbejelentés az utolsé
allapot

e pénzforgalmi és konyvelési tételeket és ezek egyenlege alapjan a Szamla
egyenlege, a tilfizetés 6sszege vagy a fizetendd 6sszege az esedékesség idSpontja
szerinti bontasban

e aszamla befizet6 azonositdja

Az egyszeriisitett formatumii Adészamla kivonat id6szakonkénti dsszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizal6dott.

A részletes formatumu Adészamla kivonaton tételesen megjelennek az adott év
koényvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathatok rajta a véglegesités alatt all6 és
rendezetlen utalds analitika tételek is, amelyek a tulfizetések rendezéséhez
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolédnak.

Konyvelési tételek (+elbirds/ - torlés) adatai:
e Esedékesség
Valtozas kéd -a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel
Osszeg
Ev - az addkotelezettség idGszakat jeloli
Konyvelés datuma
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Pénzforgalom adatai

e A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adénemben kényvelt utolsé
szamlakivonat datuma

o Fizetés datuma

e Szarmazasi hely k6d- a kivonat végén minden révidités magyarazata szerepel

e A Kivonat szama (az oOnkorményzat bankszidmla kivonatinak szdma az
egyeztetéshez)

e (sszeg

Véglegesités alatt all6 tételek
e Az onkormdanyzathoz beérkezett bejelentések/bevalldsokhoz kapcsolddo tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényét. és aktualis allapotat tiikrézik.
Véglegesitést kovetfen a tételek atkertilnek a konyvelési tételek kozé.
Irany (el6iras/torlés)
Osszeg
Iktatészam
Megjegyzés

Rendezetlen utalasanalitika tételek

o Az ad6zd tilfizetésének visszatéritésével vagy mdas adbénemre torténé
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1év tételek szerepelnek a listaban

o Allapot - azt jelzi, hogy a tiilfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden rovidités magyarazata szerepel)

e Szadrmazasi hely - azt jeldli, hogy befizetett 6sszeg visszautaldsarél van szé, vagy
korabban eldirt ad6 torlésébdl szarmazik a tilfizetés

e Utalas kéd - a kivonat végén a hasznalt kédok megnevezése szerepel

e Osszeg

3.2. Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat adoegyenleg lekérdezésekor a bejelentkezést kovetSen automatikusan
betoltédik a lekérdez6 addazonositd jele. Ilyen esetben az EGYENLEG TIPUS
kivalasztasat kovetden a LEKERDEZES gombra kattintva megjelenik az Adészamla
kivonat.

A képviselt nevében torténd egyenleg lekérdezés esetében meg Kell adni a képviselt
adoszamat, vagy adoazonosito jelét.

FONTOS!
Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van méd, ha:
o a lekérdez6 személyes adatai az oOnkormdanyzat adé nyilvantartasiban
hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyezen) szerepelnek
e képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése megtortént

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibaiizenetek valamelyike jelenik
meg, s célszerii az énkormanyzatnal adategyeztetést kezdeményezni az Adoiigyi
tirlapok kozott taldlhaté ,Adategyezetés onkormanyzati adéiigyben” (irlap online
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bekiildésével.
Az {irlap nem haszndalhaté 0j meghatalmazas, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hidnyahoz, vagy személyi azonositd adatok hibajahoz kapcsolédd
hibatizenetek:
o A lekérdezs Ugyfél azonositéja nem szerepel Példa Kézség Onkormanyzata Adé
szakrendszerben!”
o ,A lekérdezett Ugyfélhez nincs képviseleti jogosultsiga Példa Kozség
Onkorményzata Adé szakrendszerben!”
o A lekérdezd Ugyfél 4T adatai nem egyeznek Példa Kézség Onkormanyzata Ad6
szakrendszerben rogzitett adatokkal!”

1996. évi XX:tv szerint a (4T)természetes személyazonosité adat a polgar
a) csaladi és uténeve, sziiletési csaladi és uténeve,

b) sziiletési helye,

c) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és utdneve.

4. UGYKOVETES

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkormanyzati Hivatali
Portdlon inditott helyi 6nkormanyzati ligyek stdtuszat is. Az alkalmazas lehet&séget
biztosit az ligyfelek szdmara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

Az tgykovetés mentipontban az egyes elektronikusan inditott tigyek allapota csak azt
koveten ellendrizhet6, hogy az onkormanyzat a bekildétt (rlapokat a Hivatali
tarhelyérdl letoltotte, és Irat szakrendszerében érkeztette.
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